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■ iPadの概要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ iPadの基本操作 

 

(1) 電源をオン／オフにする 

 

本体上部にある「スリープ／スリープ解除」ボタンを長

押しすると画面にアップルロゴが表示され、電源が入りま

す。 

動作中に「スリープ／スリープ解除」ボタンを長押しす

ると画面に白いスライドバーが表示され、右にスライドさせ

ると電源オフとなります。 

 

 

(2) 画面表示をオン／オフ（スリープ状態）にする 

 

画面表示をオフ（スリープ状態）にするには、本体上部

にある「スリープ／スリープ解除」ボタンを押します。 

画面表示をオンにするには、「スリープ／スリープ解除」

ボタン、または、「ホーム」ボタンを押すと、ロック解除画面

が表示されます。パスコードの入力、または「ホーム」ボタ

ンを押すことでロック解除できます。 

 

 

ステータスバー 

Appアイコン 

マルチタッチ 

ディスプレイ 

ホーム 

FaceTime カメラ スリープ／スリープ解除 マイク 

iSight カメラ 

本体横のスイッチ 

音量調節 

ヘッドセット 

スピーカー 

Lightning 

コネクタ 

コネクタ 
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(3) アプリを起動／終了する（ホーム画面に戻る） 

 

ホーム画面のアプリアイコンをタップすることで、アプリ

を起動することができます。 

アプリを終了する場合は、「ホ―ム」ボタンを押します。

（ホーム画面に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

(4) サウンド音量を上げる／下げる 

 

本体右側面にある「音量調節」ボタンを押すことで音量

の上げ下げができます。上が“音量アップ”、下が“音量

ダウン”となります。また、「音量ダウン」ボタンを長押しす

ると“消音（ミュート）”にすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

(5) 通知音・サウンド効果音をオフにする 

 

本体右側面にあるスイッチを操作することで、“サイレン

ト（マナー）モード”へ切り替えることができます。 

“オレンジ色の点”が見えている状態がサイレントモードで

す。 
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■ タッチパネルの基本操作 

 

(1) タップ 

 

画面上を指先で軽く１回タッチする動作をタップと呼び

ます。画面上で何かを“選択”したり“決定”する際に使い

ます。 

また、すばやく続けて２回タッチする動作をダブルタッ

プと呼びます。表示画面を拡大・縮小表示する際などに

使います。 

 

 

 

 

(2) ドラッグ 

 

アプリやアイコンに指をつけたまま、上下左右にずらす

動作をドラッグと呼びます。画面上のアイコン等の位置を

「移動」するときに使います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) フリック 

 

指の腹で、画面上をはじくような動作をフリックと呼びま

す。画面をスクロールする際に使われます。 

また、文字入力に“フリック入力”という方法もあります。 
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(4) ピンチアウト 

 

二本の指で画面を押さえ、その指の間隔を広げる動作

をピンチアウトと呼びます。この操作は、写真や web ペー

ジなどを拡大表示する際に使われます。 

また、この操作は、ダブルタップによって代行すること

ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) ピンチイン 

 

二本の指で画面を押さえ、その指の間隔を狭めてもの

をつまむような動作をピンチインと呼びます。この操作は、

写真や webページなどを縮小表示する際に使われます。 

また、この操作は、ダブルタップによって代行すること

ができます。 
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■ 文字入力について 

 

(1) iPadでの文字の入力 

 

iPad での文字の入力は、文字入力が必要な際に自動で画面上に表示される ソフトウェアキー

ボードにて行います。初期の設定では、「日本語かな」「日本語ローマ字」「絵文字」「English(US)」

の 4 種類のキーボードが利用できます。キーボードが表示されているときはいつでも任意のキーボ

ードに切り替えることができます。 

 

 

(2) キーボードの切り替え 

 

◆「言語」キーをタップして切り替える 

 

キーボード左下にある「言語」キーをタップすることで、

「日本語かな」「日本語ローマ字」「絵文字」「English(US)」

の順に切り替えることができます。 

 

 

 

日本語 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆「言語」キーを上にフリックさせて切り替える 

 

キーボード左下にある「言語」キーを上にフリックさせる

ことで、キーボードの一覧が表示されます。そのまま指を

スライドさせることで任意のキーボードに切り替えることが

できます。 

 

日本語かな 

日本語ローマ字 

絵文字 

English (US) 
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(3) 4種類のキーボード 

 

◆日本語かな／テンキー 

 

・かな文字入力できる日本語キーボードです。かなキー

ボードを上下左右にフリックさせることで、小文字、濁

点、半濁点のかなを表示・入力することもできます。 

 

 

・「123」キーをタップすると数字及び記号入力へ切り替え

ることができます。 

 

 

 

・「ABC」キーをタップすると英字入力へ切り替えることが

できます。 

 

 

 

 

 

◆日本語ローマ字／フルキーボード 

 

・ローマ字入力できる日本語キーボードです。 

 

 

 

 

・「123」キーをタップすると数字及び記号入力ができます。 

 

 

 

 

・「#+=」キーをタップすると記号入力ができます。 
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◆English(US)／英語フルキーボード 

 

・ 英字入力できる英語キーボードです。「↑」キーをタッ

プすると次に入力する 1文字が大文字になります。「↑」

キーをダブルタップすると「↑」キーが白黒反転し、大

文字入力モードになります。もう一度「↑」キーをタップ

すると小文字に戻ります。 

 

・「123」キーをタップすると数字及び記号入力ができます。 

 

 

 

・「#+=」キーをタップすると記号入力ができます。 

 

 

 

 

◆絵文字 

 

・絵文字を入力できる絵文字キーボードです。任意の絵

文字をタップし、文章に挿入することができます。 

 

・下部のカテゴリを切り替えることでさまざまな種類の絵文

字を文章に挿入することができます。 
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■ iPadの初期設定 

 

(1) iPadの電源を入れる 

 

上部にある「スリープ／スリープ解除」ボタンを長押しし

て電源をオンにします。 

 

 

(2) 設定を開始する 

 

 「ホーム」ボタンを押して、設定を開始します。 

 

 

 

 

 

(3) 言語を設定する 

 

 使用する言語をタップします。 

 

 

 

 

(4) 国または地域を選択する 

 

 現在お住まいの国または地域をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9 

 

(5) キーボードを選択する 

 

使用するキーボードをタップし、選択します。右側のチ

ェックをタップすることで、チェックを外すことができます。 

選択したら右上の「次へ」をタップします。 

 

 

(6) ネットワークを選択する 

 

受信しているWi-Fiネットワーク一覧が表示されますの

で、接続する Wi-Fi（無線 LAN）のネットワーク名（SSID）

をタップします。 

 

 

  

 

 ネットワーク名をタップするとパスワード入力画面が表示

されます。パスワードを入力し、「接続」をタップします。 

 

※ ネットワーク名とパスワードについて 

 弊社の Wi-Fi モデムをご利用のお客様は、「登録内容

のお知らせ」裏面に記載しております。 

 無線ルーターをお持ちのお客様は、無線ルーターの側

面や底面等に記載してある場合が多いです。詳しくは、

無線ルーターの説明書をご確認ください。 

 

 

 正しくパスワードを入力すると Wi-Fi ネットワークに接続

され、画面左上に電波の強度を表すアイコンが追加され

ます。 
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(7) 位置情報サービスの設定をする 

 

 位置情報サービスを有効にする場合は、「位置情報サ

ービスをオンにする」をタップします。 

 

（この機能は、“マップ”や“友達を探す”などのアプリに必

要です。） 

 

 

 

 

 

 

 

(8) パスコードを作成する 

起動の際、ロックを解除するために使用します。 

 

4桁の数字を確認のため 2回入力します。 

 

また、パスコードオプションをタップすると 

「カスタムの英数字コード」 

「カスタムの数字コード」 

「6桁の数字コード」 

「パスコードを追加しない」 

の中からご希望の設定に変更できます。 

 

 

 

(9) iPadの設定方法を選択する 

 

初めて iPad を使用する方は「新しい iPad として設定」

をタップします。 

 

※ 既に所有している iPadや iPhoneのデータを引き継ぎ

たい方は、「iCloud バックアップから復元」もしくは「iTunes

バックアップから復元」を選択してください。 
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(10) Apple ID を登録する 

 

Apple ID を新規取得するためにはメールアドレスが必

要です。ここでは「Apple IDをお持ちでないか忘れた場合」

をタップします。 

 

※ Apple IDを既にお持ちの方は「Apple ID」と「パスワー

ド」を入力します。 

 

 

 「“設定”で後で設定」をタップします。続いて「Apple ID

を使用しなくてもよろしいですか？」と表示されますので

「使用しない」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(11) 利用規約に同意する 

 

利用規約を読んでいただき、問題なければ、画面右下

の「同意する」をタップします。 
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(12) Siriの使用を確認する 

 

Siriを使用する場合は、「続ける」をタップします。 

（Siri とは音声認識と自然言語処理を用いたバーチャル

秘書です。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

(13) 診断／使用状況データの送信について確認する 

 

 診断データと使用状況データを自動的に送信するかど

うかを確認します。このデータは製品とサービスの向上の

ために利用されるものです。協力する場合は「Apple に送

信」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(14) App解析データについて確認する 

 

 アプリの開発者と情報を共有するかどうかを確認します。

協力する場合は「Appデベロッパと共有」をタップします。 
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(15) 初期設定を完了する 

 

「さあ、はじめよう！」をタップするとホーム画面へ移動

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

左図がホーム画面です。 

 

以上で初期設定は完了です。 
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■ ホームページ閲覧 ブラウザアプリ Safari 

 

ホームページを閲覧するにはブラウザソフトが必要です。iPad には初期状態で Safari というア

プリがインストールされていますので、これを使用します。 

 

(1) Safariを起動する 

 

“Safari”アイコンをタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アプリが起動すると、左図の画面が表示されます。 
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(2) ホームページを閲覧する 

 

◆ブックマークから開く 

 ※ ブックマークとは、よく閲覧するページをブラウザへ記憶させておき、次回から検索やリンクを

たどる手間を省くことができる機能です。 

 

「     」アイコンをタップすると、ブックマークに登録され

たページが表示されます。iPad には初期状態でいくつか

のブックマークが登録されています。名前をタップすると

そのページが表示されます。 

 

 

 

◆URLを直接入力して開く 

画面上部中央のバーに URL を直接入力し、キーボー

ドの「Go」をタップします。 

 

※「http://」は省略することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆キーワードから検索する 

画面上部中央のバーには URL もしくはキーワードのど

ちらを入力しても構いません。 

検索したいキーワードを入力し、「Go」をタップします。 
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■ メールアカウント設定（b-netアカウント） 

弊社が発行しているメールアドレスは”xxxxxx@b-net.kcv.jp” と ”xxxxxx@m1.b-net.kcv.jp”の 

２種類があり、このマニュアルでは”xxxxxx@m1.b-net.kcv.jp”を例に作成しております。 

 

”xxxxxx@b-net.kcv.jp”のお客さまは後述の (4)サーバのアドレスを入力する では以下のよう

に入力します。 

 

◆受信メールサーバ 

[ホスト名]：“pop.b-net.kcv.jp” 

[ユーザ名]：“xxxxxx@po.b-net.kcv.jp” 

 

◆送信メールサーバ 

[ホスト名]：“mail.b-net.kcv.jp” 

 

 

(1) メールを起動する 

 

 “メール”アイコンをタップします。 

  

 

 

 

 

 

(2) メールの種類を選択する 

 

「その他」をタップします。 

 

（b-net のメールアカウントを設定することを想定してい

ます。） 
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(3) アカウント情報を入力する 

 

「新規アカウント」画面が表示されますので、以下を入力

します。 

 

[名前]：ご自分のお名前を入力します。メールを送信し

た際に相手側に表示されます。 

[メール]：「登録内容のお知らせ」に記載されている 

   メールアドレスを入力します。 

[パスワード]：「登録内容のお知らせ」に記載されて 

   いるパスワードを入力します。 

[説明]：このメールアカウントの名前です。自動的にメー

ルアドレスの@以下（m1.b-net.kcv.jp）が入ります。

※ 変更しても構いません。 

 

全て入力したら「次へ」をタップします。 

 

 

(4) サーバのアドレスを入力する 

 

◆［IMAP］と［POP］の選択肢 

［POP］をタップします。 

 

◆[名前]、[メール]、[説明] 

先ほど入力したものがすでに入力されています。 

 

◆受信メールサーバ 

[ホスト名]：“pop1.b-net.kcv.jp” 

[ユーザ名]：“xxxxxx@po1.b-net.kcv.jp” 

[パスワード]：先ほど入力したものが“●●●●●●”と表

示されていますので、このままで結構です。 

 

◆送信メールサーバ 

[ホスト名]：“mail1.b-net.kcv.jp” 

[ユーザ名]：空白のままで結構です。 

[パスワード]：空白のままで結構です。 

 

全て入力したら「保存」をタップします。 
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(5) SSL接続を確認する 

 

「SSLで接続できません」と表示されます。 

「はい」をタップします。 

※ ２回表示されますので、２回とも「はい」をタップします。 

 

 

 

 

(6) サーバから削除する期間を変更する 

初期状態では「サーバから削除しない」ように設定され

ています。このままでは、メールサーバの容量がいっぱい

になった際、新しいメールを受け取れなくなります。 

 

“設定”アイコンをタップします。 

 

 

 

 

左側の「メール」をタップします。 

右側がメールのメニューに変わります。 

「アカウント」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「m1.b-net.kcv.jp」をタップします。 
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「詳細」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「サーバから削除」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「7日」をタップしチェックを入れます。 

※この設定変更にて、メールを受信して 7 日後に自動的

にメールサーバからメールのコピーが削除されます。 

「詳細」をタップして前の画面に戻ります。 
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「m1.b-net.kcv.jp」をタップして前の画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「完了」をタップして設定変更完了です。 

 

以上でメールアカウント設定は終了です。 
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■ Apple IDの新規取得 

 

Apple ID とは Appleの全サービスに共通して使えるパスポートのようなもので、さまざまな場面で

使います。たとえば、App Store からアプリをダウンロードするとき、iCloud を使ってコンテンツを保

存するとき、iTunes Storeから曲や映画を購入するときなどです。 

 

 

(1) App Store を起動する 

 

“App Store”アイコンをタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) アプリを選択する 

 

App Storeにはたくさんのアプリが登録されており、アプ

リのアイコン、名前、料金が表示されています。料金が

「入手」と表示されている適当なアプリのアイコンをタップ

します。 

 

（画面下部の「おすすめ」「ランキング」等から項目を切り

替えながら検索できます。また、画面右上の「検索」欄に

キーワードを入力して、目的のアプリを検索することもでき

ます。） 

 

※ このマニュアルでは後述の(8) 請求先情報を入力す

るの「お支払情報」を「なし」に設定し、無料のアプリのみ

を使用することを想定しています。 
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(3) Apple IDの取得を開始する 

 

「入手」をタップすると「インストール」と表示が変化しま

す。「インストール」をタップします。 

 

 

 

 

(4) Apple IDを新規作成する 

 

「サインイン」画面が表示されますので、「Apple IDを新規

作成」をタップします。 

 

(5) 国または地域を確認する 

 

「新規アカウント」画面が表示されます。現在お住まいの

国または地域を選択し「次へ」をタップします。 

 

(6) 利用規約に同意する 

 

「iTunes Store」の利用規約を読みます。画面をスライドさ

せながら下の方までお読みください。 

 

 

 

 

 

 

問題なければ画面下部の「同意する」をタップします。

「Apple メディアサービス利用規約を読み、同意します。」

と表示されます。よろしければ「同意する」をタップします。 
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(7) 登録情報を入力する 

 

◆Apple ID とパスワード 

[メール]：これがお客様の Apple ID となります。iPad に登

録したメールアドレスを入力します。 

[パスワード]：Apple IDでログインする際のパスワードを決

めて入力します。 

※ 最低 8文字で、英文字と数字を両方使い、スペース 

を入れず、少なくとも 1文字の大文字が含まれるようにし 

てください。 

[確認]：確認の為、パスワードを再度入力します。 

 

◆セキュリティ情報 

本人確認が必要になった際に使用する質問と回答を

決めて入力します。（３セット入力します。） 

[質問]：お好きな質問を選択します。 

[回答]：選択した質問の回答を入力します。 

 

◆修復用メールアドレス 

必要であれば入力しますが、空白でも結構です。 

 

◆生年月日 

[生年月日]：生年月日を選択します。 

 

◆情報メール 

[購読]：購読を必要とする場合は、「     」このようにチ

ェックを入れます。 

 

全て入力したら「次へ」をタップします。 

 

 

(8) 請求先情報を入力する 

 

◆請求先情報 

「なし」を選択します。 

 

◆Tunes Cardおよび iTunesギフト 

空白のままで結構です。 
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◆請求先住所 

・[姓]：苗字を漢字で入力します。 

・[名]：名前を漢字で入力します。 

・[姓(ひらがな)]：苗字をひらがなで入力します。 

・[名(ひらがな)]：名前をひらがなで入力します。 

・[郵便番号]：お住まいの郵便番号を入力します。 

・[都道府県]：お住まいの都道府県を入力します。 

・[市区町村]：市区町村名を入力します。 

・[住所]：番地を入力します。 

・[住所]：建物名等を入力します。 

 

◆電話番号 

電話番号を入力します。 

 

全て入力したら「次へ」をタップします。 

 

 

(9) アカウント登録を終了する 

 

「アカウントを確認」画面が表示されます。正常に入力

が完了していれば、登録したメールアドレス宛てに、１通

のメールが届きます。「終了」をタップし、Apple からのメー

ルが届いているか確認します。 

 

 

(10) メールを確認する 

 

ホーム画面の“メール”アイコンをタップします。 

 

※ メールアイコンの右上の「①」は、1 通のメールを受信

していることを意味しています。 

 

 

 

Apple から届いたメールをタップします。 
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本文が表示されます。 

 

内容を読み、「今すぐ確認>」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

(11) メールアドレスを確認する 

 

“Safari”アプリが起動し「メールアドレスを確認」画面が表

示されます。Apple ID として登録したメールアドレスが入

力されていることを確認し、パスワードを入力します。 

「続ける」をタップします。 

 

 

 

「パスワードを保存しますか？」と表示されますので、 

「今はしない」をタップします。 

 

 

 

(12) Apple IDの登録を完了する 

 

「メールアドレスを確認しました」と表示されます。 

以上で、Apple IDの取得は完了です。 

 

 

 

 

(13)iTunes Storeにサインインする 

 

ホーム画面の“App Store”アイコンをタップします。

「iTunes Store にサインイン」と表示されます。Apple IDの

パスワードを入力して「OK」をタップします。 

以上で iTunes / App Storeの登録は完了です。 
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■ アプリのインストール 

 

iPadでは App Storeからアプリをインストールすることができます。 

 

(1) App Store を起動する 

 

“App Store”アイコンをタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) アプリを選択する 

 

App Store にはたくさんのアプリが登録されています。

画面下部の「おすすめ」「ランキング」のタブから項目を切

り替えながら検索できます。また、画面右上の「検索」欄

にキーワードを入力して、目的のアプリを検索します。 

 

「おすすめ」 

新しくリリースされたアプリや、有料アプリが無料でダウ

ンロードできる“今週の App”等が確認できます。 

 

「ランキング」 

有料／無料の人気アプリのランキングを確認できます。 
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アプリのアイコンをタップすることで、詳細画面を表示

することができます。「詳細」や「レビュー」をタップして詳

しい内容を確認できます。 

 

※ この画面を閉じる際は枠外をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

(3) ダウンロード／インストールする 

 

アプリが決まったら、「入手」をタップします。「入手」の

表示が「インストール」に変化しますので、続けてタップし

ます。 

 

 

 

 

 

(4) サインインする 

 

「サインインが必要です」と表示されます。 

Apple IDのパスワードを入力し「購入する」をタップします。 

 

 

「このデバイス上で追加の購入を行うときにパスワードの

入力を要求しますか？」と表示されます。 

 

「常に要求」か「15 分後に要求」のどちらかをタップします。 

 

※「常に要求」を選択すると、アプリ追加の際、その都度

パスワードを入力します。「15分後に要求」を選択すると、

15 分以内にアプリを追加する際、パスワード入力を省くこ

とができます。 
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ダウンロード及びインストールが始まります。 

 

（左図が進行状況を表すアイコンです。 

青い円の円周が太く変わっていきます。一周すると完了

です。） 

 

 

 

 

 

 

インストールが完了すると「開く」に変化します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) アプリを起動する 

 

上記の「開く」をタップするか、もしくは、ホーム画面に

追加されたアプリのアイコンをタップすると、アプリを起動

できます。 

 

 

 

 

 


